


  

 

2. Порядок приема обучающихся за счет бюджетных средств. 

2.1. В Учреждение принимаются дети от 6 лет до 18 лет на основе свободного выбора 

в соответствии с их способностями, интересами.  

2.2. Прием в Учреждение производится на основании заявления о приеме на обучение 

в Учреждение, подаваемого обучающимся, достигшим возраста 14 лет, или родителями 

(законными представителями)обучающегося, не достигшего возраста 14 лет.  

2.3. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе, должно быть направлено в электронном виде посредством заполнения экранных 

форм в личном кабинете заявителя в информационной системе, а также подано на бумажном 

носителе в Учреждение в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации Запроса. К 

заявлению о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 

прилагаются следующие документы:  

1) копия свидетельства о рождении ребенка;   

2) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка;  

3) медицинская справка об отсутствии медицинских противопоказаний для 

занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;  

4) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Правил формирования социальных сертификатов.  

2.4. До заключения договора об образовании и в период его действия Учреждение 

предоставляют заказчику образовательной услуги достоверную информацию о себе и об 

оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного 

выбора.  

2.5. Учреждение доводит до заказчика образовательной услуги информацию, 

содержащую сведения о предоставлении образовательных услуг в порядке и объеме, которые 

предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей и 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации».  

2.6. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей 

инвалидов, инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 

лет, или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при 

наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной 

программы реабилитации.  

2.7. При приеме на обучение Учреждение, для обеспечения учета образовательной 

траектории обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в 

информационную систему, для обеспечения реализации дополнительной общеразвивающей 

программы.  

2.8. Основной прием обучающихся осуществляется в период с 15 августа до 01 

октября текущего года. При наличии свободных мест и с учетом движения контингента 

обучающихся в течение всего учебного года проводится доукомплектование детских 

объединений. 

2.9. Прием обучающихся осуществляется без прохождения ими процедуры 

конкурсного       отбора. 

2.9.1. В приеме может быть отказано в следующих случаях: 

-отсутствие свободных мест в детском объединении; наличие медицинских 

противопоказаний                   к занятиям; 

-несоответствия возраста, обучающегося требованиям локального нормативного 

акта - «Положение о порядке комплектования учебных групп в МБОУ СОШ№62»,  
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возрастной категории детей и режиме занятий в детских объединениях по дополнительным 

общеразвивающим программам» на обучение по которой планировалось поступление; 

Отсутствие медицинского заключения о допуске к занятиям физкультурно-

спортивной направленности, а так же к занятиям в объединениях по хореографии. 

При наличии у учащегося справки об обучении или о периоде обучения по ДОП, 

выданной организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в которой 

учащийся осваивал ДОП ранее, учащийся зачисляется на соответствующий год обучения в 

соответствие с представленной справкой. 

3. Осуществление приема. 

3.1. Прием обучающихся в основной период приема осуществляется в 

соответствии со следующими процедурами: 

3.1.1. регистрация родителями (законными представителями) обучающихся или 

обучающихся, достигших возраста 14 лет, на портале региональной автоматизированной 

информационной системы «Навигатор дополнительного образования детей Курской 

области» (далее- АИС «Навигатор»); 

3.1.2. подача заявки родителями (законными представителями) обучающихся или 

учащимися, достигшими возраста 14 лет, на обучение по ДОП через АИС «Навигатор»; 

3.1.3. рассмотрение заявки сотрудником школы, уполномоченным на работу в АИС 

«Навигатор»; 

3.1.4. информирование школой родителей (законных представителей) обучающихся 

или обучающихся, достигших возраста 14 лет, о возможности зачисления на обучении по 

выбранной ДОП посредством отправки на электронную почту, указанную в заявке, 

электронного письма о статусе заявки или отказе в зачислении, с указанием причин; 

3.1.5. в случае отсутствия у родителей (законных представителей) обучающихся или 

обучающихся, достигших возраста 14 лет, технической возможности для прохождения 

процедуры электронной регистрации и оформления заявки в электронном виде на портале 

АИС «Навигатор»: 

3.1.5.1. в ОУ подается письменное заявление о зачислении на обучение по ДОП 

(АДОП) по форме согласно приложению 1 . 

В период основного зачисления на обучение по ДОП письменное заявление подается 

в срок до 01 октября текущего года, в период доукомплектования детских объединений - в 

течение учебного года. 

3.1.5.2. электронную регистрацию на портале АИС «Навигатор» и оформление заявки 

на портале АИС «Навигатор» в электронном виде, сведения о ребёнке на портале АИС 

«Навигатор» заполняет сотрудник школы на основании данных, указанных в письменном 

заявлении. 

3.1.6. при приеме в школе письменного заявления о зачислении учащегося на 

обучение по ДОП осуществляется: 

- регистрация в «Журнал регистрации заявлений о приеме обучающихся на обучение 

по дополнительным общеразвивающим программам»; 

- ознакомление поступающих и (или) их родителей (законных представителей) с 

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с ДОП и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности по ДОП права и обязанности обучающихся, в том числе с использованием 

официального сайта школы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 

официальных стендов школы; 

3.1.7. рассмотрение школой заявления о зачислении на обучение по ДОП в порядке 

очередности в течение 10 календарных дней; 

3.1.8. подтверждение ОУ на портале АИС «Навигатор» персональных данных 

обучающегося, указанных в письменном заявлении, получение обучающимися «сертификата 

учета» (электронной реестровой записи). 

3.1.9. подготовка заместителем директора по воспитательной работе проектов 

распорядительных актов о приеме обучающихся на обучение по ДОП за счет бюджетных 
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средств в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявлений родителей (законных 

представителей) обучающихся или учащимися, достигшими возраста 14 лет, о приеме 

обучающихся на обучение по ДОП директору школы; 

3.1.10. утверждение директором школы распорядительных актов о приеме 

обучающихся на обучение по ДОП за счет бюджетных средств; 

В соответствии с частью 1 статьи 53 Федеральный Закон от 29.122012 г. № 273-ФЗ 

(ред. от 31.07.2020) «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 

дополнениями, вступившими в силу с 01.08.2020г.), основанием возникновения 

образовательных отношений является распорядительный акт общеобразовательной 

организации о приеме обучающегося на обучение. 

3.2. В соответствии с частью 4 статьи 53. В соответствии с частью 1 статьи 53 

Федеральный Закон от 29.122012 г. № 273-ФЗ (ред. от 31.07.2020) «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями, вступившими в силу с 

01.08.2020г.), права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об 

образовании в соответствии с локальными нормативными актами школы, возникают у 

обучающегося, принятого на обучение, с даты, указанной в распорядительном акте о его 

приеме на обучение. 

3.5. Заместитель директора по воспитательной работе после издания 

распорядительного акта о приеме обучающихся на обучение по ДОП формирует папки 

объединений, в которых хранятся документы, указанные в пунктах 3 Положения и 

списочный состав обучающихся по форме согласно приложению №3 к Положению. 

 

4.  Порядок перевода обучающихся 

4.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего учебного года, 

переводятся на следующий учебный год без представления заявления на основании итогов 

промежуточной аттестации и приказа директора Учреждения. Договор об образовании в 

этом случае подлежит продлению согласно законодательству Российской Федерации.  

4.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение учебного 

года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога, 

расформирование учебной группы в виду несоответствия количества обучающихся 

требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся предоставляется право перевода в другие 

детские объединения Учреждения при наличии свободных мест в учебных группах.  

4.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет 

право на перевод в другую группу, другое объединение Учреждения при наличии мест.  

4.4. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение Учреждения 

осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) 

обучающегося, заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на основании которого 

издается приказ директора Учреждения о переводе.  

4.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 

лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений).  

 

5. Порядок отчисления обучающихся 

5.1.  Основанием для отчисления обучающегося является:   

- отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья обучающегося;  

- выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления от 

обучающегося и (или) родителя (законного представителя);  
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- обращение родителя (законного представителя) обучающегося или 

обучающегося, достигшего возраста 14 лет, с отказом от использования социального 

сертификата;  

-  невыполнение учебного плана обучающимся.  

- невыполнение обучающимся по образовательной программе обязанностей по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана;   

- окончание полного курса освоения образовательной программы;   

- наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего 

продолжения обучения в Учреждении;  

- нарушение Правил внутреннего распорядка Учреждения;  

- применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания;  

- совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава 

Учреждения.  

- Установление нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в Учреждение;  

6.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора Учреждения и 

оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта работы объединения.  

6.3. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной 

группы, решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами 

Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений).  

  

7. Порядок восстановления обучающихся  

7.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на 

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на основании личного 

заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных 

представителей) обучающихся.  

7.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка 

Учреждения, за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава Учреждения, 

право на восстановление не имеют.  

7.3. Восстановление обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора на 

основании результатов собеседования и заявления.  

7.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в 

Учреждении, решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами 

Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений).  

  

8. Заключительные положения  

8.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.  

8.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на 

заседании педагогического совета Учреждения.  
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